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MANUAL  
EVENEMANGSKALENDER



Öppna hemsidan: www.visitisabergsregionen.se

Välj EVENEMANG i menyn

Klicka på SKICKA IN EVENEMANG i bilden



NU SKA DU LÄGGA IN DITT EVENEMANG 
 
1 Ladda upp en bild  

2 Skriv en titel 

3 Skriv en beskrivning, tid och plats kommer i nästa steg 

4 Säljer du biljetter kan du lägga in en länk här, glöm inte https:// före  

5 Kategorisera ditt evenemang genom att välja kategori/kategorier i rullisten. Se texten hur du gör för att 
välja fler alternativ 

6 Klicka på nästa steg om du är nöjd
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7 Lägg till en plats

8 Lägg till ett startdatum och eventuellt en starttid. Vill du så lägger du till ett slutdatum och sluttid.  
Är ditt evenemang återkommande lägger du till flera datum genom att bocka i rutan

9 Klicka sedan på nästa steg 
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Nu ska du fylla i dina kontaktuppgifter, ditt namn och telefonnummer kommer inte publiceras men  
behövs om vi behöver komma i kontakt med dig

När du är klar klickar du på SKICKA

Telefonnummer utan mellanslag

Du får nu ett meddelade att ditt evenemang är inskickat till oss som tar hand om det så fort vi bara kan 
och publicerar inom en arbetsdag


